附表4
市公共资源交易中心对代理机构进场行为
规范评价内容及计分标准
	代理机构名称：

	项目名称：

	序号
	类别
	评价内容
	扣分标准
	扣分点
	计分

	1
	不良行为采用扣分制，分为：一般不良行为、轻微不良行为

	1.1
	一般不良行为（共4条）
	1．开、评标组织人员出现迟到、早退或擅自离岗情形的，或因代理机构原因造成无法正常进行开评标的
	每发生一次，扣10分
	
	

	
	
	2．未认真维持开、评标现场秩序，致使开、评标组织混乱导致项目不能正常进行或出现评标委员会成员脱岗、串岗的
	
	
	

	
	
	3．代理机构从事交易活动的人员未经过备案的或非本代理机构备案人员的
	
	
	

	
	
	4.因代理机构工作失误，影响开、评标，要求系统退回操作的
	
	
	

	1.2
	轻微不良行为（共27条）
	1. 不同代理机构从业人员开评标期间私自串岗的
	每发生一次，扣5分
	
	

	
	
	2.未按要求对专家评审活动进行考核的，或未及时对专家评审活动进行考核，致使专家抽取系统业务被暂停的
	
	
	

	
	
	3.归档档案不完整的
	
	
	

	
	
	4.项目组负责人未到场参加开标现场，或未全程组织评标活动的
	每发生一次，
扣3分
	
	

	
	
	5.不按照省、市公共资源交易监督管理部门关于公共资源交易数据要求及时准确填报、录入统计数据和项目信息的
	
	
	

	
	
	6.开、评标结束后未及时清理、移交现场资料的
	每发生一次，
扣2分
	
	

	
	
	7.受到交易中心通报批评的
	
	
	

	
	
	8.项目资料未按规定及时归档或未按要求存放的
	
	
	

	
	
	9.代理机构提交中心代发的中标通知书内容及相关信息不完整、不正确的，或未按规定发放中标通知书的
	
	
	

	
	
	10.代理机构在项目评标结束次日起的10个工作日内，不能及时将电子和纸质的项目评审费发放表提交到中心的
	
	
	

	1.2
	轻微不良行为（共27条）
	11.随意变动开、评标场地的
	每发生一次，
扣2分
	
	

	
	
	12. 在中心工作人员了解情况时，不配合工作，或不能如实反映的
	
	
	

	
	
	13.代理机构未按规定做好现场专家管理工作
	
	
	

	
	
	14.代理机构不服从交易中心现场管理或对工作人员进行人身威胁恐吓的
	
	
	

	
	
	15.项目组其他人员缺席开标现场
	每缺席一人，
扣1分
	
	

	
	
	16.因代理机构工作失误，要求系统退回操作的
	每发生一次，
扣1分
	
	

	
	
	17.违反中心专家住宿管理相关规定的
	
	
	

	
	
	18.代理机构工作人员在交易中心办理各项业务时（含进入开、评标区域，代理机构资料暂存室等），未按规定着装、携带身份证件或挂牌的
	
	
	

	
	
	19.未按规定核对评标专家身份和采购人（招标）代表人代表授权函的
	
	
	

	
	
	20.在专家抽取过程中，经告知专家抽取不到的情况下代理机构不及时反馈和处理，导致项目评审延误的
	
	
	

	
	
	21．未按规定制表，发放评标专家劳务报酬和异地差旅费用的
	
	
	

	
	
	22.未及时、准确发起保证金退付指令的
	
	
	

	
	
	23.代理机构进场交易工作环境脏、乱、差的，或被有关部门明察暗访通报批评的
	
	
	

	
	
	24.代理机构未按要求参加交易中心组织的培训、会议或活动的
	
	
	

	
	
	25.向其他各方主体（如专家、投标人等）反映情况、回复问题时，不能如实反映，或曲解事实，或引导其他其对中心工作发生误解的
	
	
	

	
	
	26.损坏设施，或使用中心提供的设备从事非开、评标业务的
	
	
	

	
	
	27.开、评标结束后未及时清场或未及时关闭设备、设施的
	
	
	

	序号
	类别
	评价内容
	加分标准
	加分点
	计分

	2
	良好行为采用加分制

	2
	良好行为（共2条）
	1．对交易中心布置的工作能及时完成，并得到书面表扬的
	每次加3分
	
	

	
	
	2．在年度项目办结率（以项目资料移交归档为准）排名前三名的
	分别加3分、2分、1分
	
	

	总计分
	

	评价人签字：


评价单位盖章：评价时间：年月日



